办理本科生出国成绩单、毕业证明等材料填写单

	申 请 人
	
	姓名拼音（大写）
	
	学  号
	

	出生日期
	     年   月   日
	性 别
	
	入校时间
	      年
	毕业时间
	        年

	代办人
	
	电 话
	
	办理日期
	         年    月    日

	主

修
	学院
	
	辅

修
	学院
	

	
	专业
	
	
	专业
	

	办

理材料清单
	注：以下各类证明材料仅用于出国（境）学习，收费标准：中文版20元/份，英文版40元/份。

	
	类别
	成 绩 单
	GPA 证 明

（2003级及以后）
	转专业证 明

 
	毕 业 证 明
	学 位 证 明
	合 计



	
	
	主 修
	辅 修
	主+辅
	仅GPA
	GPA及专业排名
	百分制GPA及

等级区间
	
	主 修
	辅 修
	主 修
	辅 修
	

	
	
	
	
	
	
	
	加权平均分
	算术平均分
	
	
	
	
	
	

	
	中文版

（份数）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	复印件盖章
	

	
	英文版

（份数）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	邮  寄  服  务 
	注：以下内容请需要邮寄服务的校友填写正确的收件人信息及密封方式，只发国内到付件。

	
	收件人
	
	收件人电话
	

	
	收件人地址
	

	
	密封方式
	

	办理流程
	（1）审  核


	（2）缴  费


	（3）取 件、密 封

领取人：    

           年     月     日

	华  南  理  工  大  学  教  务  处  印  制 

	办理回执
	凭此回执和取件人有效证件领取材料。所办材料可当场密封，过后概不处理！  

申请人：________________________               可取件日期：________________月____________日

取件地点：五山校区1号楼师生服务中心 （14：30 ～17：30）、大学城校区图书馆101室（14：00 ～17：00）


